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Circolare n. 7 Erba, 23/09/2026

Al Gestore dell'lstituto
Ai Docenti e Personale ATA
Agli Studenti e alle Famiglie

Oggetto: organigramma di istituto

In seguito a delibera del Collegio Docenti del 10/09/2026 e preso atto del completamento
del processo di conferimento degli incarichi al personale docente per I'anno scolastico
2026/27, il Coordinatore Scolastico comunica i nominativi delle figure di supporto alla
funzione organizzativa d'lstituto (Organigramma d'lstituto):

Legale Rappresentante di Studium s.r.l., Ente gestore dell'lstituto Manzoni: Dott.ssa Federica
Laiso;

Coordinatore per le attivita didattiche ed educative: prof. Antonio lelasi;
n. 1 RSPP: dott.ssa Federica Laiso;
n. 1 RLS: Sig.ra Chiara Tettamanti;

n. 3 Addetti al Primo Soccorso: Dott.ssa Federica Laiso, Prof.ssa Germana Perboni e Sig.ra
Chiara Tettamanti;

n. 3 Addetti all'Antincendio: Dott.ssa Federica Laiso, Prof.ssa Germana Perboni e Sig.ra
Chiara Tettamanti;

n. 1 Figura di supporto alla gestione organizzativa d'istituto: prof.ssa Germana Perboni con
funzione di Primo Collaboratore in assenza o indisponibilitd del Coordinatore Scolastico e a
tutte le funzioni attribuite con delega del Coordinatore Scolastico, nellambito del
coordinamento organizzativo e didattico; la stessa sard anche Segretaria del Collegio
Docenti.

Inoltre sard referente per i seguenti ambiti:



o referente per il successo formativo: attivitd direcupero in itinere, organizzazione corsi
recupero estivi, verifiche per assolvimento debiti;

o referente generale per la mobilita internazionale;

o referente dell'inclusione per alunni con Bisogni Educativi Specidali.

n. 1 Figure di supporto al Primo Collaboratore: prof.ssa Benedetta Ciceri;
n. 4 Figure di supporto alla gestione dei processi di PCTO/FSL:

e prof.ssa Chiara Moscadelli tutor per la classe 3A AFM;

e prof.ssa Samantha Calanducci tutor per la classe 4A AFM;

e prof.ssa Germana Perboni, tutor perla classe 5A AFM e per la classe 5A LSS;
e prof.ssa Benedetta Ciceri tutor per la classe 3A LSS e per la classe 4A LSS.

n.1 Figura responsabile dell’aggiornamento del documento programmatico sulla Sicurezza,
Dott.ssa Federica Laiso, in qualita di gestore dell'lstituto, con riferimento agli incaricxati per
effetto dei movimenti in enfrata e in uscita del personale docente e non;

n. 1 Referente generale alle prove INVALSI, prof. Antonio Gioiosa;
n. 5 Figure di supporto al referente per le prove INVALSI e coordinamento delle medesime:

e prof. Alessandro Morasca (per la prova di Matematica);

e prof.ssa Lorenza Mosca (per la prova di Italiano);

e prof.ssa Germana Perboni (per la prova di lingua straniera Inglese);

¢ il docente di informatica quale figura di supporto per la parte tecnica in quanto le
prove sono strutturate su supporto informatico;

e assistente amm.va Sig.ra Chiara Tettamanti, che acquisisce d'ufficio le citate prove
Invalsi, previste dal D.Lgs. 62/2017.

n. 1 Figura di supporto: prof.ssa Samantha Calanducci, quale Referente d'Istituto per le
iniziative di prevenzione e contrasto al Bullismo e Cyberbullismo;

n. 1 Figura di supporto, quale Referente all'Educazione alla legalita, prof.ssa Samantha
Calanducci;

n. 1 Figura di supporto, quale Referente generale per I'Educazione civica, prof.ssa Elena
Vittoria Cappelletti;

n. 1 Figura di supporto, quale Referente per I'Educazione finanziaria, prof.ssa Elisabetta
Sbrescia;

n. 1 Figura di supporto, quale Referente per Matematica e Fisica — Promozione Scientifica,
prof. Alessandro Morasca;

n. 1 Figura di supporto, prof.ssa Benedetta Ciceri, quale Referente d'Istituto per le iniziative
di Prevenzione e Salute;

n. 1 Figura di supporto, quale Referente per le Pari Opportunita e contrasto alla violenza
sulle donne, prof.ssa Laura Matei;



n. 1 Figure di supporto, quale referente per I'orientamento in entrata e in uscita, prof.
Antonio Gioiosa;

n. 1 Figure di supporto, quale referente per il Progetto studente-atleta di alto livello,
prof. Mattia Della Mura;

n. 1 Figura di supporto, prof. Alessandro Morasca, quale referente coordinatore del
laboratorio di informatica/audiovisivo.

Tuttii docenti, componentil'organico d'Istituto, in quanto "formatori ed educatori” sulla base
delle disposizioni legislative in materia, debbono considerarsi collaboratori del Coordinatore
Scolastico e delle suindicate funzioni di supporto, per la progettazione delle attivita
formative relative al PTOF (Piano Triennale dell' Offerta Formativa), al PEl (Piano Educativo
d'Istituto), al RAV (Risultato Autovalutazione), al PDM (Piano di Miglioramento) e... a
quant'altro attinente alla formazione degli studenti

Siringrazia per la collaborazione. \
Il Coordinatare:Scolastico
- Prof.:Antonio lelasi
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